
TEKNİK İŞLER HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
 

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ  
KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI 
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İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/ 
BİRİMLERİN ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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02

 

Dilekçe 
Hakkı 

3071 sayılı 
yasa  

çerçevesinde  
bilgi veya 

belge 
talepleri 

3071 sayılı 
Dilekçe 

Hakkının 
Kullanılmasın

a Dair  
Kanunun 3. 

maddesi 

P
er

so
ne

l v
e 

 V
at

an
da
şl

ar
 

    

İl 
Ö

ze
l İ

da
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si
 

  
Dilekçe , Varsa 
bilgi ve belge 
talebinde 
bulunulan konu 
ile ilgili 
döküman(3071 
sayılı Kanunun 4. 
Maddesi gereği) 

İl Özel 
idaresi 
Genel  

Sekreterliği 
(Yazı İşleri 
Müd. Evrak 

Bürosu) 

İns.Kayn.
Eğt.Müd.
Mali İşl. 

Dai. 
Başk., 
Genel  
Sekr. 

    

3071 sayılı 
Dilekçe 

Hakkının 
Kullanılmasın

a Dair  
Kanunun 7. 

Maddesi 
gereği 2 ay   

30 gün  30  Sunulmu
yor 
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Devlet 
Memurluğu
na Atanma 

KPSS  
yerleştirme 
sonucuna 

göre 
atananların 

ilk 
müracaat 
işlemleri 

KPSS ile 
atanan 

adayların  
durumlarının 

atamaya 
uygun olup 
olmadığını 

değerlendirm
ek 

657 S.K. 
Md.48-50, 

Kamu Gör.İlk 
Defa  Atan. 

İçin 
Yap.Sın.Hak.

Gen.Yön. 
Hük. Mad.25 
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Kpss sonuç 
belgesi, Adli sicil 
kaydı-Sağlık kurul 
raporu-öğrenim 
belgesi-nüfus 
cüz.örn.-Aile 
nüfus kaydı-
Yerleşim yeri 
belg.-6 adet 
resim--erkek 
adayl.  İçin    
askerlik durum 
belgesi 

İl Özel 
idaresi 
Genel  

Sekreterliği 
(İnsan  

Kaynakları 
ve Eğitim 

müdürlüğü)

İns.Kayn.
Eğt.Müd.
Mali İşl. 

Dai. 
Başk., 
Genel  
Sekr. 

  Personel
e Tebliğ   30 

2011 yılı 
içinde 33 
aday 

memur 

Sunulmu
yor 
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İdaremize 

bağlı 
çalıştığını 

gösterir belge
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İl 
Ö
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l İ
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si
 

  

Dilekçe 

İl Özel 
idaresi 
Genel  

Sekreterliği 
(Yazı İşleri 
Müd. Evrak 

Bürosu) 

İns.Kayn.
Eğt.Müd
Mali İşl. 
Dai.Bşk. 

      2 gün  30  Sunulmu
yor 
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Dilekçe 

İl Özel 
idaresi 
Genel  

Sekreterliği
Yazı İşleri 

Müd. Evrak 
Bürosu) 

İns.Kayn.
Eğt.Müd.   
Mali İşler 

Daire 
Başk. 

      3 gün  10  Sunulmu
yor 
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Staj  
Başvuruları 

Lise ve 
Üniversite 

öğrencilerinin  
zorunlu staj 

dönemi 

  

Ö
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Dilekçe, Okul Staj 
Yazısı 

İl Özel 
idaresi 
Genel  

Sekreterliği 
Yazı İşleri 

Müd. Evrak 
Bürosu) 

İns.Kayn.
Eğt.Müd.

Mali 
İşl.Dai.Bş
k.Genel 

Sek. 

Öğrencinin 
staj 

yapacağı 
Daire 

Başkanlığı

Öğrencini
n Okulu   

Öğrencini
n yapacağı 
staj gün 
sayısı  ile 
sınırlı 

45  Sunulmu
yor 
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Pasaport 
Talebi 

Yurtdışına 
Çıkmak 
isyeyen 

personellerin 
Pasoport 
İşlemleri 

5682 Sayılı 
Pasaport 
Kanunu  

3.
 D

er
ec

el
i K

ad
ro

da
 

B
ul

un
an

 P
er

so
ne

l 

    

İl 
Ö

ze
l İ

da
re

si
   

Dilekçe, 1 Ad. 
Fotoğraf, Nufus 
Kağıdı Fotokopisi 

İl Özel 
idaresi 
Genel  

Sekreterliği 
(Yazı İşleri 
Müd. Evrak 

Bürosu) 

İns. 
Kayn. ve 

Eğtm. 
Müd. Mali 
İşl. Dai. 
Başk. 
Genel 
Sek. 

Makamda
n Olur 

Alınması 
    5 Gün  10  Sunulmu

yor 
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Talebi 
Lojman 
Tahsisi 

Kamu 
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Yönetmeliği 

K
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Lojman talep 
beyannamesi,  
Dilekçe 

idaresi 
Genel  

Sekreterliği 
(Yazı İşleri 
Müd. Evrak 

Bürosu 

Lojman 
Tahsis 

komisyon
u 

  

Talebi 
bulunan 
kurumlar 
ve kamu 
personeli 

  2 Gün 

Lojmanın 
tahliye ve 
talep 

durumuna 
göre  

değişmekt
edir. 

Sunulmu
yor 
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Nakil 
 Naklen 
Atama 
İşlemleri 

 657 Sayılı 
DMK 
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Dilekçe 
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Sekreterliği 
(Yazı İşleri 
Müd. Evrak 

Bürosu) 

İns. 
Kayn. ve 

Eğtm. 
Müd. Mali 
İşl. Dai. 
Başk. 
Genel 
Sek. 

  

Bağlı 
Bulunduğ
u Kamu 
İdaresi 

   15 Gün     Sunulmu
yor 



 
 

SOSYAL HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HİZMETİ SUNMAKLA  
GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI 
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 
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 1    Çocuk 
Köyü  

 
Yurtta 
Barınma  

  
5302/6. 
Madde 

  
   Vatandaş 

  
Mahalli 
İdareler 

        
Dilekçe 
Nüfus Sureti 

 
Sosyal Hizmetler 
Müdürlüğü 

Yüksel 
Kalem 
Musa 
Yılmaz 

   
Sosyal Hizmetler 
      Müdürlüğü 

 
 

4 Saat 

   
   1 

  
Sunulmuyor 

 2     Mikro 
Kredi 

 Kredi 
kullanımı 

  
5302/6. 
Madde    Vatandaş  Mahalli 

İdareler       Dilekçe 
Nüfus Sureti 

 
Sosyal Hizmetler 
Müdürlüğü 

Yüksel 
Kalem 
Musa 
Yılmaz 

  Sosyal Hizmetler 
Müdürlüğü 

  
 

4 Saat       

                                      

                    

                    

                    

                    

                    



 
 
 

RUHSAT VE DENETİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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 1    

I (a) Grubu 
Maden 
İşletme 

Ruhsatı- 1. 
Aşaması 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İşletme 
Ruhsat  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3213 Sayılı 
Maden 
Kanun 

  
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vatandaş 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mahalli 
İdareler 

       

1- Müracaat formu, 
2- Harita,  
3- Mülkiyet durum 
belgesi, 
4- Adres bildirim 
taahhütnamesi 
 
 
 
 

 
R

uh
sa

t v
e 

D
en

et
im

 M
üd

ür
lü
ğü

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sami 
AYTEMİZ 
 
Uğurcem 
YEKTE 
 
Namık 
AYDIN 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İlgili Kurumlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 Gün  

   
    

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sunuluyor 

 2    

I (a) Grubu 
Maden 
İşletme 

Ruhsatı 2. 
Aşaması  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
İşletme 
Ruhsat  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3213 Sayılı 
Maden 
Kanun 

  
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    Vatandaş 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mahalli 
İdareler 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

-DSİ Bölge Md. 
Görüş Sorulması 
-Maden İşleri Genel 
Müd. Görüş 
Sorulması 
-Diğer Kamu 
Kurumlarına görüş 
sorulması 
-Kiralama ihalesine 
çıkılması 
-ÇED,GSM,Orman 
İzinlerinin ruhsat 
sahibi tarafından 
alınması. 
-İşletme Ruhsatı 
verilmesi  

R
uh

sa
t v

e 
D

en
et

im
 M

üd
ür

lü
ğü

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sami 
AYTEMİZ 
 
Uğurcem 
YEKTE 
 
Namık 
AYDIN 

  İlgili Kurumlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1 Yıl  

   
    

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sunuluyor 

  

 3  

 

Jeotermal 
Kaynak ve 

Doğal 
Mineralli Su 

Ruhsatı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ruhsat  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5686 Sayılı 
Kanun 

  
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Vatandaş 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mahalli 
İdareler 

      

1- 1/25000 ölçekli 
pafta  ve koordinatlar
2- Arama Projesi 
3- Başvuru beyan 
formu 
4- Gerçek ve/veya 
tüzel kişiliğe ilişkin 
evraklar 
 (Adres, TC kimlik no, 
Vergi Dairesi ve No- 
Banka adı ve hesap 
no- tel-faks) 

R
uh

sa
t v

e 
D

en
et

im
 M

üd
ür

lü
ğü

 
 

D.Ozan 
CERİT 
 
Uğurcem 
YEKTE 
 
Namık 
AYDIN 

  İlgili Kurumlar 

 
 
 
 
 
 
 
 

  2,5 Gün  

   
    

 
 
 
 
 
 
 
 
Sunulmuyor 
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U
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1
M540İÖİ18-
794/3227 801.7.4

Tarla yolları 
tesviyesi

Tarla yolu 
bakım

06.02.2009 
tarih ve 35 
nolu meclis 
kararı ile VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
ÜCRET 
MAKBUZU

ÖZEL 
İDARE

ÖZEL İDARE 
KÖYE 
YÖN.HİZM.D.BŞK.
MECLİS ONAY 
GENEL 
SEKRETER. 1 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

2
M540İÖİ18-
909/4863 801.7.4 Yol Yapım

yapımı için 8 
adet muhtelif 
iş makinası 
kiralama işi 
KOCAALİ 
BELEDİYESİ 
04.09.2009 ve 
2150 sayılı yaz

06.02.2009 
tarih ve 35 
nolu meclis 
kararı ile VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
ÜCRET 
MAKBUZU

ÖZEL 
İDARE

ÖZEL İDARE 
KÖYE 
YÖN.HİZM.D.BŞK.
MECLİS ONAY 
GENEL 
SEKRETER. 2 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

3 M540İÖİ21- 314-1
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
05.02.2009 
Rapor no-02 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

4 M540İÖİ21- 314-2
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
05.02.2009 
Rapor no-02 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

5 M540İÖİ21- 314-3
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
11.02.2009 
Rapor no-04 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT Laborant 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

6 M540İÖİ21- 314-4
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
20.02.2009 
Rapor no-05 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT Laborant 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

H
İZ

M
E

Tİ
N

 D
A

Y
A

N
A
Ğ

I  
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A
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

KÖYE YÖNELİK HİZMETLER DAİRE BAŞKANLIĞI HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN 

ADI

S
IR

A
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H
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M
E
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A

N
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I



7 M540İÖİ21- 314-5
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
19.02.2009 
Rapor no-06 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

8 M540İÖİ21- 314-6
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
19.02.2009 
Rapor no-07 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT Laborant 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

9 M540İÖİ21- 314-7
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
11.03.2009 
Rapor no-09 VATANDAŞ

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

10 M540İÖİ21- 314-8
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
14.05.2009 
Rapor no-25 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

11 M540İÖİ21- 314-9
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
14.05.2009 
Rapor no-26 VATANDAŞ

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

12 M540İÖİ21- 314-10
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
30.07.2009 
Rapor no-47 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

13 M540İÖİ21- 314-11
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
30.07.2009 
Rapor no-48 VATANDAŞ

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

14 M540İÖİ21- 314-12
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
30.027.2009 
Rapor no-49 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R



15 M540İÖİ21- 314-13
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
28.08.2009 
Rapor no-70 VATANDAŞ

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

16 M540İÖİ21- 314-14
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
16.09.2009 
Rapor no-91 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

17 M540İÖİ21- 314-15
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
28.09.2009 
Rapor no-93 VATANDAŞ

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

18 M540İÖİ21- 314-16
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
28.09.2009 
Rapor no-94 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KUR 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

19 M540İÖİ21- 314-17
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
25.09.2009 
Rapor no-95 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

20 M540İÖİ21- 314-18
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
28.09.2009 
Rapor no-96 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R

21 M540İÖİ21- 314-19
içmesuyu 
işleri

içmesuyu 
analiz 
28.09.2009 
Rapor no-97 VATANDAŞ

ÖZEL 
İDARE

DİLEKÇE 
NUMUNE

ÖZEL 
İDARE

Su ve Kanal 
Hizm.Müd.  Şeref 
KURT 1 S

U
N

U
LM

U
Y

O
R


	Kamu hizmet envanteri tablosu
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